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TERMO DE REFERENCIA
1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na
locacdo de software de gestdo publica para contabilidade aplicada ao Setor Publico incluindo
cessdo de uso de plataforma web com armazenamento em nuvem, abrangendo o gerenciamento
e 0 envio de dados ao Portal da Transparéncia para atender as necessidades da Prefeitura
Municipal de Altinho/PE.

2. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” da Lei n.
14.133/2021)

2.1. A contratacéo serd realizada nos termos da tabela abaixo, e ocorrerd conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

e Valor
Item E f 3 n . Valor Total
te specificacao Und | Qtd Unitario alor Tota

Contratacdo de empresa especializada na locacédo
de software de gestdo publica para contabilidade
aplicada ao Setor Publico incluindo cessdo de
uso de plataforma web com armazenamento em . R$ R$
nuvem, abrangendo o gerenciamento e o envio de 2.519,43 30.233,16
dados ao Portal da Transparéncia para atender as
necessidades da Prefeitura Municipal de
Altinho/PE.

Valor total R$ 30.233,16

2.2. O sistema deve estar de acordo e atender as Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas
ao Setor Publico — NBCASP, e se constituir em til e pratico instrumento de gestdo da
administragdo Publica Municipal, apresentando resumidamente, em seus modulos, as seguintes
caracteristicas:

2.3. PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

2.3.1. Permitir executar alteracGes or¢camentarias da despesa, sempre via ato legal (ex.: Lei e/ou
Decreto), com reflexo na execucdo orcamentaria em andamento;

2.3.2. Permitir atualizar o PPA/ LDO a partir das alteracGes orcamentarias da despesa;

2.3.3. Propiciar a interacdo dos cadastros de alteracdes orcamentarias das despesas realizadas
por meio de listagem interativa, ou seja, 0 usuario realiza navegacao entre as etapas da alteracdo
orcamentarias, ou seja, proposta em elaboracéo, proposta concluida, se esta no legislativo, ou
mesmo, sancionada;
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2.3.4. Propiciar ao usuario realizar o cadastro de alteracfes orcamentarias da receita;
2.3.5. Propiciar ao usudrio cadastrar e pesquisar as alteracdes orcamentérias da receita;
2.3.6. Propiciar ao usuario a emissdo e utilizacao de relatorios da Lei 4.320/64;

2.3.7. Propiciar ao usuario a emissdo e utilizacdo de relatérios legais da Lei de
Responsabilidade Fiscal — LRF:

2.3.8. Anexo | - Metodologia e Memdria de Célculo das Metas Anuais para as Receitas - Total
das Receitas

2.3.9. Anexo 1.4 - Demonstrativo da memoria de Célculo das Metas Fiscais de Despesas 2.3.10.
Anexo l.a Metodologia e Memoria de Calculo das Principais Receitas

2.3.11. Anexo Il - Metodologia e Memodria de Célculo das Metas Anuais para as Despesas -
Total das Despesas

2.3.12. Anexo Il.a Metodologia e memdria de Calculo das Principais Despesas

2.3.13. Anexo Ill - Metodologia e Memoria de Calculo das Metas Anuais para 0 Resultado
Primério

2.3.14. Anexo IV - Metodologia e memoria de Calculo das Metas Anuais para 0 Resultado
Nominal

2.3.15. Anexo V - Metodologia e Memoria de Calculo das Metas Anuais para 0 Montante da
Divida

2.3.16. Anexo VI - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida

2.3.17. Anexo VII - Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias

2.3.18. Demonstrativo | - Metas Anuais

2.3.19. Demonstrativo Il - Avaliagdo do Cumprimento das Metas Fiscais do Exercicio Anterior
2.3.20. Demonstrativo Il - Das Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos

Trés Exercicios Anteriores

2.3.21. Demonstrativo IV - Evolucdo do Patrimonio Liquido

2.3.22. Demonstrativo V - Origem e Aplicacdo dos Recursos Obtidos com a Alienacdo de
Ativos

2.3.23. Demonstrativo VI - Avaliacdo da Situacdo Financeira e Atuarial do RPPS

2.3.24. Demonstrativo VIII - Margem de Expansdo das Despesas Obrigatorias de Carater
Continuado.

2.3.25. Permitir o registro das audiéncias realizadas para elaboragdo do orgamento e/ou
sugestdes da sociedade, ao informar o tema, 0 Ato autorizativo, a data e hora, a equipe de
planejamento, a situacdo, o enderego, o tipo de audiéncia, o(s) endereco(s) da(s) audiéncia(s), o
assunto, bem como, anexar documentos da audiéncia registrada;

2.3.26. Permitir o cadastro e pesquisa das acdes de governo;
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2.3.27. Possuir integracdo entre os modulos PPA, LDO e LOA, com cadastro unico das pecas
de planejamento como organograma, programa, agédo, funcéo, subfuncéo, naturezas da receita e
despesa e recursos;

2.3.28. Permitir registrar cenarios macroecondmicos na LDO para aplicacdo nas despesas,
informando: Variavel Método de calculo (percentual ou valor) Percentual ou valor para o ano
Atual e para os proximos anos. Além disso possibilita informar texto, para detalhar as premissas
utilizadas;

2.3.29. Propiciar ao usuario a criacdo de uma configuracdo de organogramas personalizada para
que o registro seja realizado conforme a organizacao estrutural da entidade publica;

2.3.30. Permitir o registro da configuracdo de funcéo e subfuncdo conforme a necessidade do
municipio, indicando que estd em uso uma determinada configuracdo e validando as funcdes e
subfuncdes para utiliza-las no exercicio, bem como, informar alguma descrigdo; Permitir o
cadastro e a pesquisa de deducéo da receita podendo ordena-las ao serem demonstradas;

2.3.31. Permitir a criacdo/alteracdo das despesas do PPA, LDO e LOA de forma incremental
durante a elaboracdo ou alteracdo do orcamento, solicitando somente informacges obrigatdrias,
mas possibilitando que as demais sejam informadas em momento posterior;

2.3.32. Permite a visualizacdo de diferencas, inclusdo, atualizacdo ou excluséo de receitas da
LOA em comparacdo a LDO;

2.3.33. Permitir o registro das despesas da Lei de Diretrizes Orcamentéarias (LDO);

2.3.34. Permitir a identificacdo nos registros de receitas e despesas a auséncia de informacéo ou
informacdo indevida, onde o usuario recebera a orientacdo devida referente a qual informacéo
devera ser complementada ou ajustada;

2.3.35. Permitir o registro das despesas da Lei Orcamentaria Anual (LOA);
2.3.36. Permitir o registro das despesas do Plano Plurianual (PPA);

2.3.37. Permite o registro de envio ao legislativo quando o orcamento estiver elaborado,
possibilitando informar: Data de envio ao legislativo e Observacdes. Apds o envio permite
retorno ao executivo para alteragfes ou sancionar. Além disso, quando estiver como enviado ao
legislativo ndo deve permitir que a peca orcamentaria seja alterada garantindo a integridade dos
registros;

2.3.38. Permitir 0 envio dos registros de receitas e despesas da LDO para escrituracdo contabil
apos a peca orcamentaria ser sancionada, possibilitando a visualizacdo de quais documentos ja
foram enviados para escrituracdo, e se efetuada alguma alteracdo no orcamento elaborado,
envia-los novamente;

2.3.39. Permitir o envio dos registros de receitas e despesas da LOA para escrituragdo contabil
apos a peca orcamentaria ser sancionada, possibilitando a visualizagdo de quais documentos ja
foram enviados para escrituracdo, e se efetuada alguma alteracdo no orcamento elaborado,
envia-los novamente;

2.3.40. O usuério deve ter a possibilidade de reenviar a LOA para escrituracdo e caso seja
efetuada alguma alteragdo no orgcamento elaborado, permitindo reenviar os documentos
alterados para escrituracao;
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2.3.41. Permitir o envio dos registros de receitas e despesas do PPA para escrituracdo apos a
peca orcamentaria ser sancionada, visualizando quando os documentos j& foram enviados para
escrituracdo, e caso se efetue alguma alteracdo no orcamento elaborado, permite-se reenviar 0s
documentos alterados para escrituracéo;

2.3.42. Permitir o cadastro e a pesquisa das equipes de planejamento previamente cadastrados
ao informar a descricdo e/ou seus membros pertencentes, visualizando-as e ordenando-as por
meio de listagem;

2.3.43. Cadastrar a execucdo de metas fisicas e realizar a avaliagdo, informando: Acéo,
Programa, Entidade, Produto, Unidade de medida, Localizador, Meta fisica estimada, Meta
fisica executada e ObservagOes da Situacdo (A executar, Em execucdo, Executada), além disso,
na listagem, permitir realizar uma pesquisa pelos registros do ambiente, permitindo filtrar por:
Acdo (numero e descricdo), Programa (nimero e descri¢do), Situacdo, Produto, Unidade de
medida e Localizador;

2.3.44. Permitir, na LDO, o registro de expansdo das despesas e as suas respectivas
compensag6es, uma descri¢do, o Ato regulamentar, o valor para o ano atual e para as projec6es
dos dois anos subsequentes;

2.3.45. Permitir realizar as alteragdes legais no PPA;

2.3.46. Permitir o cadastro e a pesquisa de naturezas das receitas cadastradas, ao informar total
ou parcial a mascara ou o texto da descri¢do da natureza, visualizando-as por meio de listagem;

2.3.47. Permitir a visualizacdo de todas as despesas elaboradas no PPA, conforme quadriénio
selecionado, possibilitando de uma forma rapida inserir de forma individual ou em lote,
registros de despesas na LDO, para atendimento do Art. 165 da Constituicdo Federal 1988. O
recurso do saldo a priorizar disponivel é da meta financeira conforme saldo orcamentario da
despesa (previsto no PPA menos o priorizado na despesa da LDO do referido quadriénio;

2.3.48. O usuario deve ter a possibilidade de replicar os marcadores de receitas e despesa do
PPA para LDO por meio da priorizagéo da LDO;

2.3.49. Permitir o cadastro de programas valido para o quadriénio, ndo permitindo que sejam
incluidos novos programas no PPA quando a peca orcamentaria que esteja com o status
diferente de “Em elaboracdo” ou “Em alteracdo” e ndo podem existir dois programas com o
mesmo numero;

2.3.50. Permitir a pesquisa dos programas de governos cadastros ao informar o nimero, a
descricdo, o publico-alvo e os objetivos por meio de listagem, ensejando maior visibilidade das
informagdes que o usurio necessitar, bem como, ordena-las ao serem demonstradas;

2.3.51. Permitir o registro das projecdes atuariais no qual projeta-se o fluxo anual de receitas,
despesas e saldo do regime proprio de previdéncia social dos servidores publicos para um
periodo de 75 anos. Este registro deve ser realizado para atendimento do Art. 4° da Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF);

2.3.52. Propiciar ao usuario informar apenas os recursos na deducéo que estejam vinculados a
receita, demonstrando nas deduc¢des somente 0s recursos da receita para sele¢do e uso;

2.3.53. Propiciar ao usuario o registro dos recursos que representam as fontes financeiras, que
sustentardo e assegurardo o desenvolvimento do plano de agéo e atingimento do objetivo do
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governo. O registro deve ser possivel por meio de informagdes como o numero, conforme a
formatacéo configurada dos recursos, o tipo ordinario ou vinculado, uma descri¢do, bem como,
se é um recurso de superavit financeiro, também conforme a configuracao;

2.3.54. Permitir o registro das fontes de recursos, tipos ordinario e vinculado, conforme a
configuracdo dos mesmos previamente cadastrada e necessidade do municipio, informando o
namero (este respeita a formatagdo previamente na configuracdo de recursos), a descricao, ou
até mesmo, se € um recurso de superavit financeiro, informacdo habilitada quando a
configuracdo designar uma enumeracdo de forma distinta para aqueles que séo caracterizados
como tal;

2.3.55. Permitir o registro das rendncias fiscais, ao informar a receita da LDO renunciada, o
tipo, ou seja, se € uma reducdo, isencdo etc., a localizacdo, o Ato regulamentador, uma
descricdo e os valores para o exercicio atual e os dois subsequentes. Permite ainda registrar a(s)
compensacao(des) informando as mesmas informacdes citadas, bem como, o setor beneficiario.
Este registro deve ser realizado para propiciar a elaboracdo do relatério solicitado pela Lei de
Responsabilidade Fiscal, Art. 4°, § 2° inciso V;

2.3.56. Permitir a visualizagdo mediante pesquisa das rentncias fiscais previamente cadastradas
ao informar a natureza da receita, a descricdo da natureza da receita e a respectiva descricao,
visualizando-as e ordenando-as por meio de listagem;

2.3.57. Permitir os registros dos riscos fiscais ao informar o tipo de risco, a entidade publica, o
organograma, o detalhamento e a providéncia, bem como, o exercicio atual e os proximos dois.
Este registro deve ser realizado para possibilitar a elaboracdo do relatorio solicitado pela Lei de
Responsabilidade Fiscal, Art. 4°, § 3

2.3.58. Permite o registro da sancdo da peca orcamentaria apos seu envio ao legislativo, ao
informar a respectiva data de envio ao legislativo, o Ato autorizativo, possiveis observaces,
bem como, ndo permitir que a peca orcamentaria seja alterada quando a mesma estiver
sancionada, garantindo a integridade dos registros;

2.3.59. Permitir apds a sancdo da LOA disponibilizar as receitas e despesas para execucdo
orcamentaria,;

2.3.60. Permitir o controle de alteracdo dos dados do plano plurianual para que, depois de
aprovado, os dados ndo possam ser alterados;

2.3.61. Permitir a pesquisa das sugestdes realizadas para a elaboracdo do orcamento
previamente cadastradas ao informar o seu assunto, a sugestdo apresentada, a categoria, tipo,
periodo e origem, visualizando-as por meio de listagem, ensejando maior visibilidade; permitir
0 registro dos tipos de alteracdes da receita, conforme a necessidade do municipio e utiliza-los
na elaboracdo da Lei Orcamentaria Anual (LOA) nos registros de alteracfes orcamentarias da
receita;

2.3.62. Permitir a realizacdo de filtros rapidos das entidades por meio de painéis interativos,
selecionando os saldos positivos ou negativos conforme a necessidade do usuério, listando-as
somente os relacionados a esses;

2.3.63. Permitir a visualizacdo do saldo do orcamento por entidade (receitas (+) transferéncias
recebidas (-) despesas (-) transferéncias concedidas) durante a elaboragdo da peca orgcamentaria,
dispensando por exemplo, realizar emissdes de relatérios para conhecer o saldo planejado;
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2.3.64. Permitir a realizacdo de filtros rapidos dos recursos das pecas or¢camentarias, por meio
de painéis interativos, selecionando os saldos positivos ou negativos conforme a necessidade do
usuario, listando-as somente os relacionados a esses;

2.3.65. Permitir a realizacdo de filtros rapidos com Unico clique no recurso apresentado na
listagem da LOA somente registros vinculados a receita ou despesa;

2.4. CONTABILIDADE, FINANCEIRO E PRESTACAO CONTAS, MONITOR NFE

2.4.1. Propiciar ao usuario realizar o cadastro de empenhos objetivando atender o fluxo
operacional proporcionado pela Lei n° 4.320/64. A partir do cadastro do empenho, no momento
de salvar, o usuério deve ter permisséo de iniciar imediatamente a fase de "Em liquidacdo™ ou
ainda iniciar diretamente a fase da "Liquidagéo™, sem necessidade de abertura de outros menus
e telas;

17.2.2. Propiciar ao usuario informar os valores dos componentes fiscais em cada periodo
fiscal,

2.4.3. Propiciar ao usuario registrar os valores arrecadados decorrentes de venda de bens
publicos. Informacao referente aos trés ultimos exercicios conforme artigo 4°, 82°, alinea 111 da
LRF;

2.4.4. Propiciar ao usuario cadastrar Naturezas das receitas com suas respectivas caracteristicas
especificas e segundo o fato gerador, ou seja, acontecimento real que gera o ingresso da receita
no cofre publico;

2.4.5. Propiciar ao usuario interagir com os cadastros de Naturezas de receita, permitindo
possivel realizar a edicdo, exclusdo e o desdobramento das Naturezas de receitas através da
listagem;

2.4.6. Propiciar ao usuario cadastrar naturezas de despesas conforme necessidade da entidade.
O cadastro deve informar sua descricdo e suas caracteristicas especificas segundo o seu fato
gerador. O Cadastro deve respeitar a formatacdo numeérica prévia, conforme a legislacdo, seu
Tipo (sintético ou analitico), sua descri¢do e marcadores vinculados, permitindo configurar se a
natureza da despesa é valida, ou ndo, para utilizacdo no exercicio;

2.4.7. Propiciar ao usuario interagir com os cadastros de naturezas de despesas, possibilitando
realizar a edicdo, exclusdo e o desdobramento de Natureza da despesa através da listagem;

2.4.8. Propiciar ao usuario cadastrar Despesas ndo prevista na LOA (Lei Orcamentaria Anual)
que objetiva registrar despesas que néo tiveram seus gastos previstos na elaboracdo da LOA e
que receberdo recursos financeiros através de operacOes de alteracbes orgamentarias
(SuplementacGes);

2.4.9. Propiciar ao usudrio interagir com os cadastros de despesas ndo previstas na LOA (Lei
Orcamentaria Anual), podendo realizar através da listagem, operagdes de edicdo e excluséo;

2.4.10. Propiciar ao usuario cadastrar as A¢fes de governo conforme necessidade da entidade,
consistindo em informar seu NUmero, seu Tipo, sua Descrigdo e Finalidade;
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2.4.11. Propiciar ao usudrio interagir com os cadastros de Acdes por meio da listagem, sem
necessidade de relatorio, podendo o usuario editar e excluir o registro de uma Ac¢do. Além
disso, o usuario podera visualizar as alteracdes da Acdo, bem como desfazer essas alteracdes;

2.4.12. Propiciar ao usuério interagir com os cadastros das alteracGes or¢camentarias de receitas.
No ambiente da listagem, podera realizar a edicdo e exclusdo de uma alteracdo orcamentaria
desde que esta, ndo esteja sancionada;

2.4.13. Propiciar ao usuario o cadastro de alteracGes orcamentarias da receita que objetiva
alterar o valor previsto da Receita ou até mesmo criar Receitas que por algum motivo ndo foram
previstas na LOA. Esta alteracdo pode ocorrer por meio de algum ato autorizativo (Lei, Decreto
etc.). O cadastro deve informar o tipo de alteracdo, sua finalidade, a respectiva Receita, 0
Recurso da Receita, a Deducdo, o Valor da deducdo, seu Impacto da alteracdo (se aumenta ou
diminui), e o respectivo Valor;

2.4.14. Possibilitar a interacdo do cadastro de alteracfes orcamentarias da despesa através da
listagem. Através da listagem o usuario podera interagir com as etapas da alteracdo
orcamentarias que podem ser: Proposta em elaboracdo, Proposta Concluida, No Legislativo e
Sancionada;

2.4.15. Propiciar ao usudrio visualizar e pesquisar as alteracdes orcamentarias da despesa
através de listagem, de modo dinamico, sem necessidade da emisséo de relatorios;

2.4.16. Propiciar ao usuario a visualizacdo e pesquisa dos bloqueios/desbloqueios;

2.4.17. Propiciar ao usuario desbloquear despesas ja bloqueadas para a realizacdo da execugdo
orcamentaria. Seu cadastro deve informar a Data, seu Valor, sua Finalidade e sua Fonte de
recurso;

2.4.18. Propiciar ao usuario interagir com o cadastro de blogueios e desbloqueios através da
listagem. Através da listagem o usuario podera interagir com os filtros dos bloqueios,
selecionando o0s registros. Podera realizar operacGes como: Desbloquear, editar ou excluir
bloqueios. Podera interagir com o histérico do bloqueio, que além de visualizar toda
movimentacao do registro, podera, pelo historico, editar ou excluir um registro;

2.4.19. Propiciar ao usuario parametrizar o cadastro de blogueios de despesas. O usuario podera
configurar o sistema para bloqueios automaticos, ou para autorizar previamente cada bloqueio
vindo do departamento de compras, devendo ser notificado por mensagem no sistema, a cada
novo pedido de blogueio;

2.4.20. Propiciar ao usuério interagir através de um painel com os registros oriundos do servico
de interacdo do setor de compras, possibilitando a efetivacdo do bloqueio e desbloqueio
orcamentario individualmente, podendo recusa-lo e apontar o0 motivo;

2.4.21. Propiciar ao proprio usuario personalizar o registro do desblogueio com informacdes
complementares conforme necessidade da entidade utilizando informagdes adicionais;

2.4.22. Propiciar ao usuario cadastrar adiantamentos concedidos de suprimento de fundos e de
diarias. Essa funcionalidade deve registrar todos os adiantamentos concedidos através do
pagamento de empenhos que possuam identificadores de Adiantamento ou diéria;

2.4.23. Propiciar ao usuario realizar a devolucdo de valores ndo utilizados no adiantamento,
atendendo a necessidade da devolugdo dos valores de adiantamento ou de diérias que ndo foram
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utilizados. O usuério pode executar a devolugdo do saldo, 0 que desencadeia a anulagcdo dos
documentos de pagamento, liquidacdo, em liquidacdo (se existir) e empenho com o valor
devolvido;

2.4.24. Propiciar ao usuario visualizar e pesquisar os adiantamentos concedidos de suprimentos
de fundos e de diarias através da listagem. A pesquisa dos adiantamentos se da pelo: Nome do
credor, CPF, CNPJ e pela Especificacdo do empenho. Na listagem as informacdes visiveis ao
usuario sdo: Credor, CPF ou CNPJ, Numero do adiantamento, NUmero do empenho,
especificacdo do empenho, data do adiantamento, valor, data limite para utilizacdo, data limite
para prestacdo de contas e status do adiantamento;

2.4.25. Possibilitar aos usuarios interagir com os cadastros de Agéncias bancarias, realizando
operacdes de edicdo e exclusdo de agéncias;

2.4.26. Permitir estorno total ou parcial tanto do saldo da liquidacdo quanto do valor das
retengdes, possibilitando a substituicdo ou alteracdo dos documentos fiscais;

2.4.27. Propiciar ao usuario cadastrar a anulacdo de liquidagdo, pagamento, prestacao de contas
de adiantamento e subempenho;

2.4.28. Propiciar ao usuario interagir com os cadastros de Atos, realizando operac@es de edicdo
e exclusao de atos, bem como ter a possibilidade de visualizar documentos em anexo aos atos e
fazer o download deles;

2.4.29. Propiciar ao usuario interagir com os cadastros de naturezas de texto juridico, realizando
operacdes de edicdo e exclusdo de naturezas;

2.4.30. Propiciar ao usuario visualizar e pesquisar os tipos de atos pela listagem. A pesquisa
pelos tipos de atos pode ser realizada pela descricdo e pela classificacdo. Na listagem as
informacBes da descricdo e classificacdo devem ser visiveis ao usuario e passiveis de
ordenacao;

2.4.31. Permitir gerar liquidacdes de empenhos a partir da folha de pagamento, permitindo ao
usuario interagir através de um painel com os registros oriundos do servico de interacdo da
Folha, possibilitando a efetivacdo do empenho e liquidacéo;

2.4.32. Propiciar ao usudrio interagir com o cadastro de empenhos através da listagem. Por
meio da listagem, o usuario poderéa editar e excluir empenhos, além de poder realizar cdpias de
empenho, adicionar subempenho, adicionar liquidacdo, adicionar pagamento, adicionar
anulacdo, emitir relatorio e emitir nota. Podera ainda realizar filtros por empenhos ou restos e
empenhos a comprovar;

2.4.33. Através da listagem de empenhos o usuario podera efetivar as etapas do "em
liquidacdo”, "liquidacdo™ e "pagamento”, além de poder gerar um empenho complementar;

2.4.34. Propiciar ao usuario realizar o cadastro de liquidagdo, conforme dispde o art. 63, da Lei
n°4.320/1964;

2.4.35. Propiciar ao usuario a opgao de sugerir o texto da especificacdo do empenho no cadastro
da liquidacdo, possuir ambiente de escrituracdo que permita interacdo de digitacdo
(preenchimento inteligente);

2.4.36. Efetuar os langcamentos automaticos das variagdes patrimoniais no momento da
liquidacdo de empenho e arrecadacédo da receita;
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2.4.37. Propiciar ao usudrio cadastrar regras contabeis especificas de planos de contas (PCASP)
ou definicBes de descartes para aplicacdo nos documentos escriturdveis cabiveis. O cadastro
deve informar sua Descricdo, seu Status, 0 Documento escritural e sua Condicao;

2.4.38. Permitir emissdo de solicitacdo de diaria, contendo a numeracdo da solicitacdo, data do
cadastro, nome agente publico, centro de custo, descricdo da viagem, data hora e local de
partida, data hora e local de retorno, destino, meio de locomocéo, quantidade de diérias, valor
unitario e valor total e fundamento legal,

2.4.39. Permitir a validagdo da solicitacdo da diéria;
2.4.40. Permitir anulacdo da solicitacdo da diaria;
2.4.41. Permitir a vinculacéo da solicitacdo de diaria ao documento de empenho

2.4.42. Propiciar ao usuario cadastrar os ordenadores da despesa, que sdo autoridades cujo seus
atos resultam em emisséo de empenho, autorizacdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de
recursos;

2.4.43. Propiciar ao usudrio realizar a configuracdo do momento que ira realizar as reten¢des da
entidade, que pode ser: na liquidacéo, no pagamento ou individual por retencéo;

2.4.44. Propiciar ao usuario criar e configurar as classificacbes contabeis, permitindo a
construcdo de relatorios e demais artefatos a partir das configuracdes estabelecidas;

2.4.45. Permitir inscrever as contas contabeis automaticamente no sistema de compensacao dos
empenhos de adiantamentos, quando da sua concessdo e 0 langcamento de baixa respectivo,
quando da prestacao de contas;

2.4.46. Propiciar ao usuario efetuar a prestacdo de contas de adiantamento de suprimentos de
fundos e de diarias. A prestacdo de contas do adiantamento deve ser realizada pela interacdo do
usuario com o ambiente de listagem, sendo que na efetiva prestacdo de contas deverdo ser
informados o respectivo NUmero e Data da prestacdo, os comprovantes das despesas vinculadas
e seus respectivos valores. Permitindo efetuar a devolucdo de valores ndo utilizados, caso
existam;

2.4.47. Propiciar ao usuario cadastrar Programas de governo conforme necessidade da entidade.
O cadastro deve informar seu NUmero e descricdo, seu Publico-alvo, seus Obijetivos,
Justificativa, Diretrizes, Responsavel, e Horizonte temporal;

2.4.48. Propiciar ao usuario cadastrar a administracéo de recursos, onde devem ser informadas
as contas bancarias administradoras dos recursos e quais retencdes extras sdo administradas por
esses recursos. O cadastro deve informar o recurso, a conta bancaria administradora e a
respectiva retencao extra orcamentéria administrada;

2.4.49. Propiciar ao usuario cadastrar os tipos de comprovantes que serdo utilizados no cadastro
de comprovantes para identificar o tipo de documento fiscal (Nota fiscal, Sentenca Judicial,
Guia de recolhimento, outros, recibo, fatura, bilhete de passagem, cupom fiscal,
Conhecimento), podendo o usuario interagir com o cadastro de tipos de comprovantes,
realizando operacdes de edi¢édo e exclusao;

2.4.50. Propiciar ao usuario cadastrar e interagir com os cadastros de transacdes financeiras
podendo realizar, através da listagem, operacdes de edicdo e exclusdo, bem como realizar a
ativacdo de determinadas transacdes financeiras;
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2.4.51. Propiciar ao usuario interagir com os cadastros de unidades de medidas, realizando
operacOes de edigdo e exclusdo, através da listagem;

2.4.52. Verificar estruturacdo da configuracdo de fases de encerramento de exercicio;
2.4.53. Propiciar ao usuario reabrir o periodo contabil apds encerrado;
2.4.54. Propiciar ao usuario realizar o encerramento do periodo contabil;

2.4.55. Permitir a anulacdo de empenhos estimativos para que 0S mesmos ndo sejam inscritos
em restos a pagar;

2.4.56. Permitir a transferéncia dos saldos de balanco para o exercicio seguinte, no
encerramento do exercicio;

2.4.57. N&o permitir a exclusdo de lancamentos contabeis automaticos da execucdo
orcamentaria,;

2.4.58. Propiciar ao usuério cadastrar eventos contabeis objetivando configurar roteiros
prédefinidos para a realizacdo da escrituracdo contabil conforme particularidade de cada
documento escritural. No roteiro contébil devem ser informadas as contas contébeis integrantes
do roteiro, seu tipo (débito ou crédito), seu par e desdobramento caso possua;

2.4.59. Propiciar ao usuério configurar o plano de contas conforme determina a legislacdo
aplicavel, podendo interagir com o plano de contas através de planilha dindmica;

2.4.60. Assegurar que as contas sO recebam lancamentos contabeis no altimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas;

2.4.61. Possuir ambiente de escrituracdo que permita interacdo, podendo selecionar 0s
documentos;

2.4.62. Propiciar ao usudrio estornar um langamento contabil, que deve reverter a escrituracdo
de lancamentos contabeis ja existentes. Seu cadastro deve informar o Lancamento contabil
desejado, sua data de estorno, seu historico e valor;

2.4.63. Propiciar ao usuario descartar registros de interacbes nos servicos de empenhos,
bloqueios/desbloqueios, arrecadagdes e escrituracao;

2.4.64. Propiciar ao usuario recepcionar/armazenar o0s documentos enviados pelos
departamentos competentes para proceder com a escrituracao contabil;

2.4.65. Propiciar ao usuario emitir o Balancete Dinamico, permitindo controlar através de filtros
a consulta aos langcamentos e movimentagdes das contas contabeis. Possibilitando visualizar os
lancamentos das contas conforme o filtro, apresentando em forma de razdo da conta, as
movimentacOes da conta analitica em questdo. Os filtros possiveis para emissdo do balancete
dindmico devem ser por periodo: anual, mensal e diario; grupo, conta, apenas saldo atual, conta
corrente, componente, registro contabil, totalizador por dia, saldos iniciais, abertura, diarios,
encerramento e documentos escriturados;

2.4.66. Propiciar ao usuario emitir notas e relatorios a partir dos proprios ambientes do sistema;

2.4.67. Propiciar ao usuario realizar a interacdo entre os sistemas contabil e compras,
permitindo interagir com registros de empenhos, anulacbes de empenhos, em liquidacdo,
anulacOes de em liquidacdo, liquidacdo e anulagdes de liquidagéo;
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2.4.68. Propiciar ao usuario utilizar alteracdes contratuais do tipo "aditivo"” ou "apostilamento™
via interacdo com o compras; na emissdo de empenhos; arrecadacdes, bem como na
escrituracdo desses documentos;

2.4.69. Propiciar ao usuario efetuar a interacdo de empenhos do sistema contabil com o
compras dispensando-o de informar um processo administrativo;

2.4.70. Propiciar ao usuario alterar a entidade logada no sistema rapidamente;

2.4.71. Permitir registrar a destinacdo das receitas decorrentes da alienacdo de bens, referente
aos trés ultimos exercicios conforme artigo 4°, parégrafo 2° alinea 111 LRF;

2.4.72. Propiciar ao usudrio a realizacdo da prestacdo de contas para o Tribunal de Contas;
2.4.73. Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de Contas do Estado de Santa
Catarina referente aos atos administrativos, dados contabilizados, dados financeiros e dados do
orcamento;

2.4.74. Possuir relatorio de saldo das contas por fonte de recurso, possibilitando sua emisséo
demonstrando apenas as fontes em que existir diferenca de saldo;

2.4.75. Permitir informar os responsaveis com seus dados pessoais vinculados as entidades;

2.4.76. Permitir informar a publicidade dos relatorios de Gestdo Fiscal e Resumido da Execugédo
Orcamentaria;

2.4.77. Permitir informar os valores dos componentes fiscais em cada periodo fiscal;

2.4.78. Quanto a Prestacdo de Contas para o SICONFI (Sistema de Informacbes Contébeis e
Fiscais do Setor Publico Brasileiro)

2.4.79. Efetuar o preenchimento automatico das planilhas eletrénicas (.xls) dos Relatorios
Resumidos da Execucdo Orcamentaria (RREO) disponibilizadas pelo proprio sistema do
SICONFI de acordo com o periodo desejado dos seguintes anexos:

Anexo | - Balanco Orcamentario;

Anexo Il - Demonstrativo da Execucdo das Despesas por Funcdo/Subfuncéo;
Anexo Il - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;

Anexo IV - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias do RPPS;
Anexo V - Demonstrativo do Resultado Nominal,

Anexo VI - Demonstrativo do Resultado Primario;

Anexo VII - Demonstrativo dos Restos & Pagar por Poder e Orgao;

Anexo IX - Demonstrativo das Receitas de Operacfes de Crédito e Despesas de Capital;Anexo
X - Demonstrativo da Projecdo Atuarial do Regime Proprio de Previdéncia dos Servidores;

Anexo XI - Demonstrativo da Receita de Alienacdo de Ativos e Aplicacdo dos Recursos;Anexo
X111 - Demonstrativo das Parcerias Publico-Privadas;

Anexo XVI - Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da Execucdo Orgamentéria;

2.4.80. Efetuar o preenchimento automatico das planilhas eletrénicas (.xIs) dos Relatérios de
Gestdo Fiscal (RGF) disponibilizadas pelo préprio sistema do SICONFI de acordo com o
periodo desejado dos seguintes anexos:
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Anexo | - Demonstrativo da Despesa com Pessoal

Anexo Il - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida - Municipios
Anexo Il - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores
Anexo IV - Demonstrativo das Operagdes de Crédito

Anexo V - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar
Anexo VI - Demonstrativo Simplificado do Relatorio de Gestéo Fiscal

2.4.81. Efetuar o Preenchimento automatico das planilhas eletronicas (.xls) dos Relatorios do
Balanco Anual (DCA)

Anexo I-AB - Balanco Patrimonial - Ativo e Passivo;

Anexo I-C - Balango Orgamentério - Receitas Orcamentarias;
Anexo I-D - Balango Orcamentario - Despesas Orcamentarias;
Anexo I-E - Balanco Orcamentario - Despesas por Fungéo;

Anexo I-F - Balan¢o Orcamentario - Despesas Orcamentarias - Sub Quadro - Execucdo dos
Restos a Pagar;

Anexo |-G - Balanco Orcamentario - Despesas por Funcdo - Sub Quadro - Execucdo dos Restos
a Pagar;

Anexo I-HI - Demonstrativo das Variaces Patrimoniais Quantitativas e Resultado Patrimonial
do Periodo;

Efetuar a exportacdo de dados para atendimento do SIOPS;
Efetuar a exportacdo de dados para atendimento do SIOPE;
2.4.82. Relatdrios minimos exigidos:

Diario Geral;

Balancete de Verificacao;

Balancete de conta corrente

Balancete da despesa;

Suplementagdes e reducdes;

Movimentacdo/razéo do empenho;

Movimentacéo/razéo do fornecedor;

Movimentacdo/razdo da despesa;

Movimentacdo/razéo da receita;

Movimentacdo/razdo da conta contabil;

Cronograma de desembolso sintético e analitico;
Cronograma de desembolso por fonte de recursos;
Programacao financeira sintético e analitico;
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Programacao financeira por fonte de recursos;

Programacao financeira comparada com o cronograma de desembolso;

Programacao financeira comparada com o cronograma de desembolso por fonte de recursos;
Receita arrecadada no periodo;

Relacdo de empenhos (emitidos/liquidados/anulados/pagos /retidos /a pagar);
Demonstrativo e/ou Balancete de receita por fonte de recursos;

Disponibilidade financeira por fonte de recursos;

Tesouraria

2.4.83. Permitir descontos extraorcamentarios e orgamentarios no pagamento, restos a pagar e
despesas extraorcamentarias, efetuando automaticamente os lancamentos nas contas de
naturezas de informac&o patrimonial, orcamentéria e de controle;

2.4.84. Permitir pagamento de diversos documentos simultaneamente;

2.4.85. Permitir descontos extras e orcamentarios na liquidacdo de empenho e liquidacdo de
restos a pagar nao processados, efetuando automaticamente os lancamentos nas contas de
naturezas de informacdo patrimonial, orcamentéria e controle;

2.4.86. Permitir gerar cadastro para pagamento de despesas extraorcamentarias,
automaticamente, quando forem inseridos descontos extraorcamentarios na liquidacdo ou
pagamento do empenho;

2.4.87. Permitir realizacdo de varios pagamentos, podendo optar por Unica ou diversas formas
de efetua-lo;

2.4.88. Registrar os langamentos de débito/crédito e de transferéncias bancérias deve obrigar a
informacdo do recurso e propiciar inserir lancamentos concomitantes por fonte de recurso.

2.4.89. Controlar a movimentacdo de pagamentos (nas dotacbes orgcamentarias,
extraorcamentarias e restos a pagar), registrando todos os pagamentos efetuados contra caixa ou
bancos, gerando recibos permitindo estornos, efetuando os langamentos automaticamente nas
respectivas contas contabeis, permitindo consultas, emitindo relatérios (auxiliares) em diversas
classificagoes;

2.4.90. Permitir registrar automaticamente os lancamentos dos pagamentos em sistema de
contabilidade;

2.4.91. Propiciar a emissao de borderés (ordens bancéarias) para agrupamento de pagamentos a
diversos fornecedores de uma mesma instituicdo bancaria, efetuando o mesmo tratamento caso
0 pagamento seja realizado individualmente;

2.4.92. Permitir a emissdo de boletim de caixa demonstrando a movimentacdo diaria e
respectivos saldos;

2.4.93. Permitir gerar 0s arquivos relativos as ordens bancarias para pagamento dos
fornecedores com crédito em conta bancéria os arquivos deverdo ser configuraveis e ja possuir
modelos das principais instituicGes bancarias;
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2.4.94. Propiciar a demonstracdo diaria de receitas arrecadadas (orcamentarias e
extraorgcamentarias);

2.4.95. Propiciar a demonstracdo didria de despesas realizadas (orcamentarias e
extraorcamentarias);

2.4.96. Permitir que sejam emitidas notas de recebimento, liquidacdo, ordem de pagamento,
restos a pagar, despesa extra, respectivas anulagoes;

2.4.97. Propiciar a captura, armazenamento e gestdo de notas fiscais contra 0 CNPJ da entidade
através de monitoramento automéatico no webservice da Secretaria da Fazenda Nacional —
SEFAZ;

2.4.98. Propiciar a pesquisa das notas fiscais eletronicas, informando o n° da nota fiscal, nome,
cpf ou cnpj da empresa responsavel por sua emisséo, data de emissdo, valor ou situacao;

2.4.99. Propiciar a visualizacdo de detalhes de uma nota fiscal eletronica quando da consulta da
consulta da nota fiscal eletronica;

2.4.100. Propiciar a visualizagdo de eventos realizados entre o emitente e o destinatario quando
da consulta da nota fiscal eletronica;

2.4.101. Propiciar visualizagdo das notas fiscais eletrénicas canceladas na sefaz nacional,
evitando pagamentos desnecessarios quando do cancelamento da nota, pelo emitente;

2.4.102. propiciar a geracdo automatica de manifestacdo de recusa de operacdo por
desconhecimento de operacéo e operacdo nao realizada;

2.4.103. Propiciar a configuracéo de certificado do tipo al e/ou a3 para comunicagcdo com web
service da Sefaz Nacional.

2.5. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, prorrogavel na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

3.1. A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de modernizacdo e aprimoramento
dos processos contabeis da Prefeitura Municipal de Altinho/PE, assegurando conformidade com
as normas aplicaveis ao Setor Publico, especialmente aquelas estabelecidas pela Lei de
Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n°® 101/2000), bem como pelos normativos
contabeis emanados pelos 6rgédos de controle.

3.2. A contratacdo justifica-se pela necessidade de implantacdo de solucgdes tecnoldgicas que
garantam maior eficiéncia, seguranca e agilidade na gestdo dos recursos publicos municipais.

3.3. O software a ser contratado deve oferecer uma plataforma web com armazenamento em
nuvem, assegurando acessibilidade, integridade e protecdo dos dados contabeis, alinhando-se as
melhores préaticas de gestdo e governanca publica. Além disso, 0 servico deve contemplar o
gerenciamento e o envio de dados ao Portal da Transparéncia, em atendimento as exigéncias de
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publicidade e transparéncia fiscal, permitindo o acompanhamento em tempo real das
informacdes financeiras do municipio por 6rgaos de controle e pela sociedade.

3.4. Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada para prestacdo do servigco de locagdo
de software de gestdo contabil contribuira para a melhoria da administragdo publica municipal,
garantindo maior eficiéncia na execucdo orcamentaria e contabil, bem como aprimorando 0s
mecanismos de controle e fiscalizacdo, conforme os principios da legalidade, eficiéncia e
transparéncia que regem a gestao publica.

4 - DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO (art. 6°, XXIII, “c” da Lei n.
14.133/2021)

4.1. A solucdo contempla a locagdo de software de gestdo publica para contabilidade aplicada
ao Setor Publico incluindo cessdo de uso de plataforma web com armazenamento em nuvem,
abrangendo o gerenciamento e o envio de dados ao Portal da Transparéncia para atender as
necessidades da Prefeitura Municipal de Altinho/PE.

4.2. A Contratada deverad executar 0s servi¢os continuos de manutencdo legal e corretiva do
sistema contratado, durante a execuc¢do do contrato.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “d” da Lei n. 14.133/2021)

5.1. Este tdpico estabelece os requisitos essenciais que o contratado devera cumprir durante a
execucdo do objeto, de forma a garantir o bom andamento da contratacdo, a qualidade do
servico e o atendimento aos padrées de qualidade esperados.

5.2. Requisitos de Sustentabilidade

a) A empresa contratada devera adotar, na prestacdo dos servigos objeto desta contratacdo, no
que couber, as praticas de sustentabilidade de acordo com o Guia Nacional de Contratacoes
Sustentaveis.

5.3. Subcontratagdo

5.3.1. N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5.4. Garantia da contratacao

5.4.1. N&o havera exigéncia da garantia da contratacéo.
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5.5. Obrigac6es do Contratante

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela contratada, de acordo com o
contrato;

b) Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua
correcdo, certificando-se de que as solucdes por ele propostas sejam as mais adequadas.

¢) Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecGes verificadas na
execucdo do objeto, para que seja por ele reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pela
Contratada;

e) Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da
Lei n® 14.133, de 2021,

f) Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo,
forma e condic@es estabelecidos no Contrato e no Termo de Referéncia;

g) Aplicar a Contratada as sanc@es previstas na lei e no Contrato;

h) Fornecer por escrito as informacGes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
contratados.

1) N&o responder por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda
que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

5.6. Obrigac6es da Contratada

a) Obedecer as especificacdes constantes neste Termo;

b) Responsabilizar-se pelos servigos, ressaltando que todas as despesas de transporte e outras
necessarias ao cumprimento de suas obrigacoes serdo de responsabilidade da contratada;

¢) Realizar os servicos dentro dos prazos estipulados;

d) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade & fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo 6rgéo interessado;

e) Arcar com todos os 6nus e encargos decorrentes da execucdo do objeto contratado,
compreendidas todas as despesas incidentes direta ou indiretamente no custo, inclusive os
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previdenciarios e fiscais, tais como impostos ou taxas;

f) Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no edital de licitacéo.

g) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (art. 6°, XXIII, “e” da Lei n. 14.133/2021)
Condicdes de execucdo dos servigcos

6.1. A execucdo do objeto tera inicio em até 3 (trés) dias corridos ap0os a emissdo da ordem de
Servico.

6.2. A Contratada dever prestar atendimento online durante o expediente da contratante, sendo
este das 07:00 as 16:00 horas.

6.3. A Contratada devera realizar treinamento aos responsaveis pelo manuseio do software, para
preenchimento de dados no sistema contabil.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, “f” da Lei n. 14.133/2021)

7.1. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensé@o do contrato, 0 cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostilamento.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

7.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apos a assinatura do contrato, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do
método de afericdo dos resultados e das sancGes aplicaveis, dentre outros.
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Fiscalizacéo

7.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Gestor do Contrato

7.7. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

7.8. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo(s) fiscal(is) do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.9. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

7.10. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

7.11. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancGes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

7.12. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informac6es sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administracao.

7.13. O gestor do contrato deverd enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacéo e gestdo nos termos do contrato.
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8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6°, XXIII, “g” da Lei n.
14.133/2021)

8.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢&o de Resultado (IMR),
ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacdo do servico.

Do Recebimento (servicos)

8.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias pelo(s) fiscal(is),
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°® 14.133).

8.3. Definitivamente, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais. (Art. 140, I, b, da Lei
n° 14.133).

8.4. O objeto contratado podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

8.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solu¢do, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Da Liquidagéo

8.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidacéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo.

8.9. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus
a contratante;
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8.10. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal.

8.11. A Administracdo devera verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo exigidas
no edital.

8.12. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacédo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

8.13. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.14. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

Prazo de Pagamento

8.15. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

8.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

8.17. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

8.18. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO (art. 6°, XXIII, “h” da Lei n. 14.133/2021)

9.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, que culminard com a selecéo da proposta de Menor Preco Global.
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Exigéncias de Habilitacao

Documentos de Habilitagdo Juridica

9.2. No caso de empreséario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.3. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.4. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

9.5. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.6. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

9.7. No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da
Lei n°5.764, de 1971;

9.8. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

9.9. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacéo respectiva.

Documentos Relativos a Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:
9.10. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ/MF);
9.11. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através de Certiddo Negativa de

Débitos relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido expedida conjuntamente pela
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e Receita Federal do Brasil, abrangendo inclusive os
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créditos tributdrios relativos as contribui¢des sociais previstas nas alineas “a”, “b” e “c” do
paragrafo Unico do art. 11 da Lei n® 8.212/1991, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa;

9.12. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada atraves de Certiddo de
Regularidade Fiscal - CRF emitida pela Secretaria da Fazenda do domicilio ou sede do licitante,
ou certiddo positiva com efeitos de negativa;

9.13. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, comprovada através de Certiddo de
Regularidade Fiscal Municipal emitida pela Prefeitura Municipal do domicilio ou sede da
licitante ou certiddo positiva com efeitos de negativa;

9.14. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
comprovada através de apresentacao de certiddo fornecida pela Caixa Econémica Federal;

9.15. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT, de acordo com a Lei n°® 12.440/2011 e Resolucdo Administrativa
n®1.470/2011 do TST.

Documentos Relativos a Qualificacdo Econémica Financeira:

9.16. Certid&o negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do licitante,
referente aos processos judiciais eletrénicos de 1° e de 2° grau.

9.17. Fica permitida a participacdo de empresas que estiverem em recuperacdo judicial cujo
plano ja tenha sido devidamente homologado e apresentem certiddo do poder judiciario
indicando sua aptiddo para contratar.

Documentos Relativos a Qualificacéo técnica:

9.18. Atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando ter a
empresa licitante prestado servigos compativeis e pertinentes com o objeto licitado, devendo o
atestado conter: além do nome do atestante, seu endereco e telefone, ou qualquer outra forma de
que o Agente de Contratacdo possa valer-se para manter contato com a empresa declarante.

Declaragoes:

a) Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicéo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo;
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b) Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, nos
termos do artigo 63, Inciso 1V, da Lei 14.133/21.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “i” da Lei n.
14.133/2021)

10.1. O valor total estimado da contratacdo é de R$ 30.233,16 (trinta mil duzentos e trinta e
trés reais e dezesseis centavos).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, XXIII, “j” da Lei n. 14.133/2021)

11.1 - As despesas decorrentes desta contratagdo ocorrerdo por conta da seguinte dotacdo
orcamentaria:

Unidade Gestora: 1 — Prefeitura Municipal de Altinho

Orgéo Orcamentario: 23000 — SEPLAGOV

Unidade Orcamentéaria: 23100 — SEPLAGOV

Funcdo: 4 — Administracao

Sub Funcéo: 122 — Administragao Geral

Programa: 403 — Apoio Administrativo as Ac¢bes da SEPLAGOV
Acéo: 2.11 — Contratacéo de Consultorias

Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Altinho (PE), 04 de abril de 2025

SECRETARIA DE FINANCAS E TRIBUTOS
Jair Pessoa de Azevedo

PALACIO MUNICIPAL DR. ANTONIO LINS DE FIGUEIREDO
@ Rua Dr. Nestor Varejao, n°51 - Centro | Altinho-PE | CEP: 55.490-000 | CNPJ: 10.091.502/0001-29

T 813739-1118 @ www.altinho.pe.gov.br K altinho@altinho.pe.gov.br




